Instrukcja
dla dyrektorow szkol i nauczycieli — opiekunow praktyk pedagogicznych
oraz shuchaczy Kolegium Nauczycielskiego Jezykow Obcych w Ostrowcu
Swietokrzyskim.

I. ZakKkres i organizacja praktyk:
1) praktyka obejmuje 150 godzin wedlug nastgpujacego zakresu :

student liczba godzin poziom nauczania
111 semestr 50 szkota podstawowa
IV semestr 50 gimnazjum
V semestr 50 szkota podst. lub
gimnazjum
Razem 150 godzin
2) praktyka na kazdym poziomie nauczania obejmuje :
hospitacje lekcji 10 godzin
prowadzenie lekcji 10 godzin

przygotowanie lekcji , rozmowa pohospitacyjna 20 godzin

inne czynnosci ( udziat w zajgciach pozalekcyjnych, posiedzenia rady
pedagogicznej, sprawdzanie zeszytow, prac klasowych
11nne ) 10 godzin

3) stuchacze legitymujacy sie zatrudnieniem w szkole lub placowce os§wiatowe;j

na stanowisku pedagogicznym w wymiarze przekraczajacym liczbg godzin

przewidzianych na praktyke ( tj. 150 godzin ) moga uzyskac zaliczenie

po przedtozeniu stosownego zaswiadczenia .

DYREKTOR SZKOLY

Dyrektor szkoty sprawuje ogdélny nadzér nad przebiegiem praktyki.
Wyznacza sposréd nauczycieli bezposrednich opiekundéw praktyk. Organizuje
spotkanie stuchaczy — praktykantéw z ich opiekunem w celu omoéwienia spraw
organizacyjnych 1 zapoznania ich z planem =zaje¢. Zapoznaje stuchacza
z wewngtrzng organizacja 1 zyciem szkoty. Umozliwia studentom udziat
w posiedzeniach rady pedagogicznej 1 zebraniach rodzicow uczniow, jesli tego
typu spotkanie bedzie miato miejsce w czasie praktyki. Dyrektor zatwierdza
plan praktyki stuchacza ( rozklad zaje¢ ) sporzadzony przez nauczyciela —
opiekuna oraz wraz z nim podpisuje KARTE INFORMACYJNA o przebiegu
praktyki.




Organizuje na zakonczenie praktyki spotkanie nauczycieli — opiekunow
1 studentow w celu omdwienia przebiegu praktyki i oceny kazdego stuchacza —
praktykanta.

NAUCZYCIEL - OPIEKUN

Kieruje bezposrednio praktyka, sporzadza plan praktyki 1 umozliwia
hospitowanie prowadzonych przez siebie lekcji. Udziela merytorycznej
1 metodycznej pomocy stuchaczom w przygotowaniach do prowadzenia przez
nich lekcji ( ustala m. in. tematyke, sprawdza i zatwierdza konspekt, omawia
1 ocenia lekcje, kieruje rozmowa pohospitacyjna ). Hospituje lekcje prowadzone
przez stuchacza, omawia je szczegotowo, dokonuje oceny 1 wpisuje ja na koncu
konspektu ( wraz z krétka recenzja ).

Zapoznaje stuchaczy =z warsztatem swojej pracy dydaktyczno —
wychowawczej. Systematycznie obserwuje prace stluchacza w czasie praktyki,
gromadzi material do koncowej oceny 1 opinii, ktora sporzadza pod koniec
praktyki 1 przedktada dyrektorowi szkoty.

Za opieke nad stuichaczami  podczas praktyki otrzymuje nauczyciel
wynagrodzenie w wysokosci ............... od jednego shuchacza. Podpisanie
umowy — zlecenia, rachunki oraz druki do celow podatkowych dorecza
stuchacze wraz z cala dokumentacja praktyki, kierownikowi praktyk KNJO
w Ostrowcu Sw. bezposrednio po zakonczeniu praktyki.

SLEUCHACZE

1). W tygodniu poprzedzajacym praktyke zglaszaja si¢ do szkot, aby omowié
zwiazane z jej przebiegiem sprawy organizacyjne.

2). W I etapie praktyki sluchacze nie prowadza zaje¢ lecz hospituja lekcje
nauczyciela — opiekuna, poznaja szkote, jej organizacje i funkcjonowanie oraz
przygotowuje si¢ do samodzielnego prowadzenia lekcji.

3). W czasie praktyki kazdy stuchacz powinien :

a) 20 godzin przeznaczy¢ na przygotowanie lekcji, opracowanie
konspektow,  scenariuszy  zaje¢  pozalekcyjnych,  rozmowy
pohospitacyjne oraz inne czynno$ci wyznaczone przez nauczyciela —
opiekuna,

b) 10 godzin przeznaczy¢ na hospitacj¢ lekcji prowadzonych przez
nauczyciela — opiekuna ,

c) przeprowadzi¢ samodzielnie 10 jednostek lekcyjnych,

d) 10 godzin przeznaczy¢ na inne czynnosci wynikajace z planu praktyki.



4).Wszyscy stuchacze przygotowuja si¢ do zajg¢ w formie pisemnego
szczegblowego konspektu, ktéry potwierdza wltasnym podpisem nauczyciel —
opiekun, nastgpnie uzyskuje ocen¢ przeprowadzonej lekcji (wraz
z uzasadnieniem ).
5). Kazdy stuchacz prowadzi dokumentacje praktyki zawierajaca :

plan praktyki — harmonogram

szczegotowe konspekty

zapisy z kazdej hospitacyjnej jednostki lekcyjne;j

inne spostrzezenia poczynione w czasie praktyki
6). Kazdy stuchacz po zakonczeniu praktyki sktada nastepujaca dokumentacjg
zawierajaca :

a) kartg informacyjna o przebiegu praktyki ( wzér w zalaczeniu ),

b) zestawienie przeprowadzonych i1 hospitowanych lekcji oraz innych
czynnos$ci wykonywanych podczas praktyki,

c) zatwierdzone konspekty lekcji wraz z ocena nauczyciela,

d) spostrzezenia z hospitowanych lekcji prowadzonych przez nauczyciela
— opiekuna ,

e) komplet dokumentacji nauczyciela - opiekuna ( umowa — zlecenie ),
rachunek 1 inne dokumenty podatkowe ).

Powyzsze dokumenty przekazuje praktykant Kierownikowi Praktyk KNJO
niezwlocznie po zakonczeniu praktyki.

7). Stuchacze obowiazani sg przestaé do sekretariatu KNJO w Ostrowcu Sw.
ul. Akademicka 12 plan praktyki przed rozpoczg¢ciem zajeé. Plan powinien
zawiera¢ date, godzing 1 klas¢ , w ktorej stuchacz prowadzi lekcje.

8). Podczas spotkania poprzedzajacego praktyke stuchacz winien zapoznac
z niniejsza instrukcja dyrektora szkoty oraz nauczyciela — opiekuna.

Wzor zestawienia przeprowadzonych i hospitowanych lekcji oraz innych
czynnos$ci wykonanych w czasie praktyki

data klasa rodzaj zajecia liczba godzin

razem

sporzadzit ( imig i nazwisko stuchacza) podpis nauczyciela — opiekuna




